
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG MN TÂN THÔNG HỘI 4                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Số: 05/LCTT-TTH4  

 

L CH HO T ĐỘNG TU N 1 THÁNG 01 - NĂM 2017 

 
Trọng tâm: 

 - Thực hiện sơ kết HKI năm học 2016-2017. 

 - Thực hiện hồ sơ ghi thu ghi chi năm 2016 kiểm tra. 

 - Xây dựng kế hoạch chấm thi lý thuyết và sáng kiến kinh nghiệm cấp trường.  

 

Ngày Nội dung công tác Thời gian Đối tượng Địa điểm 

Thứ hai 

02/01/2017 

- Trực lãnh đạo. 

 

- Trực bảo vệ. 

 

- Sáng 

- Chiều 

- Ngày 

- Đêm 

- HT 

- Mai PHT 

- Lắm  

- Thắng 

- Các điểm 

- Các điểm 

Điểm Tân Tiến 

Điểm Tân Tiến 

Thứ ba 

03/01/2017 

- Thực hiện ghi thu ghi chi kiểm 

tra năm 2016. 

- Tổng hợp điểm thực hành giáo 

viên. 

- Họp giao ban công tác trường. 

- Sắp xếp phòng làm việc. 

- Thực hiện sơ kết HKI năm học 

2016-2017. 
- Trao đổi công tac kế toán 

-Kiểm tra vệ sinh môi trường ,vệ sinh 

lớp 

- Kiểm tra giao nhận thức ăn  

- liên hệ y tế dự phòng lấy kết quả 

KSK trẻ 

-     Lập kế  hoạch tháng 01 

- Duyệt giáo án 

 

 

 

- Sáng 

 

- Sáng 

 

- 13g20 

- Chiều 

- Chiều 

 
- 9 g 00 

-   Sáng   

 

-Trong ngày 

-Trong ngày 

 

Sáng 

Chiều 

- Lý KT 

 

- HT 

 

- Liên tịch 

- HT 

-CB.GV. 

CNV 

Mai-Hà 

Mai 

 

Mai 

Mai 

 

Trang 

Trang 

- Trường 

 

- Trường 

 

Điểm Tân Định 

- Phòng HT 

- Trường 

 

Tân định 

3 điểm 

 

Tân Tiến 

TTYTDP 

 

Tân tiến 

Tân tiến 

Thứ tư 

04/01/2017 

- Trao đổi kế toán thu tiền tháng 

01/2017.  

- Trao đổi bảo vệ thanh toán tiền 

sửa chữa. 

- Xem giờ HĐNT, giờ ăn của trẻ. 

- Họp đảng bộ đánh giá phân loại 

tổ chức cơ sở Đảng và đảng viên 

- 7g30 

 

- 8g00 

 

- Sáng 

 - 14g00 

 

- HT, Lý 

 

- HT, Lắm 

 

- HT 

- BTCB 

 

- Văn phòng 

  

- Phòng HT 

 

- 03 lớp Chồi 

- UB xã TTH 

 



năm 2016. 

- Dự thảo đề thi lý thuyết 

cấp trường. 

- Tổng hợp  thực hành 

- Kiểm tra giờ ôn rèn chiều 
-  Kiểm tra vệ sinh cá nhân trẻ 

- Báo cáo sơ kết hoạt động công 

đoàn 

 

Sáng 

 

 

Sáng 

Chiều 

Trưa 

Trong ngày 

 

Trang 

 

 

Trang 

Trang 

 

Mai 

Mai 

 

Tân Tiến 

 

 

Tân Tiến 

3 điểm 

 

Tân tiến 

Tân tiến 

Thứ năm 

05/01/2017 

- Họp Hiệu trưởng V/v thống nhất 

số học sinh học tại hai trường MN 

Tây Bắc và MN Tân Thạnh Tây. 

- Dự hoạt động góc theo kế hoạch 

kiểm tra nội bộ: Mai Hà. 

- Thực hiện hồ sơ công đoàn 

chuẩn bị kiểm tra. 

- Duyệt và bổ sung đề thi lý 

thuyết tay nghề GV giỏi cấp 

trường 2016-2017 

- Họp tổ chuyên môn Chồi. 

- Xem báo cáo sơ kết : Nữ công 

,TTND,UBKT  

- Xếp lịch trực tết 

 

- Tổng hợp đánh giá M+c 

- Tổng hợp bộ công cụ 

 

- 8g00 

 

 

- Sáng 

 

- Sáng 

 

- Chiều 

 

 

- 16g10 

_ Trong 

ngày 

_Trong ngày 

_Sáng 

_Chiều 

- HT 

 

 

- Ban kiểm 

tra 

- cô Mai 

 

- HT 

 

 

- GV M, C 

Mai 

 

Mai- Linh 

 

Trang 

Trang 

- PGD 

 

 

- Lớp Lá 2 

 

- Điểm Tân 

Định 

- Trường 

 

 

Điểm Tân Định 

Tân tiến 

 

Tân Tiến 

 

Tân tiến 

Tân tiến 

Thứ sáu 

06/01/2017 

- Kiểm tra môi trường. 

- Trao đổi tình hình phân công 

trực tết và quỹ tương trợ CĐV. 

- Trao đổi thực đơn ngày hội ẩm 

thực học sinh. 

- Báo cáo tình hình triển khai kế 

hoạch chuẩn bị đón Tết Đinh Dậu, 

chăm lo Tết.  
- Tổ chức lễ hội mùa xuân      

   

- Họp BCH CĐ về chăm lo tết Đinh 

Dậu 

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần 

- 7g00 

- 7g30 

 

- Sáng 

 

- Chiều 

 

 

Trong ngày 

 

Trong ngày 

 

16g30 

- HT 

- HT, Linh 

 

- HT, Mai 

 

- HT 

 

 
Mai – Trang – Tổ  

  

Mai  -BCH CĐ 

 

Mai 

Điểm Tân Tiến 

- Văn phòng 

 

- Văn phòng 

 

- Trường  

 

 

Tân Tiến 

 

Tân tiến 

 

Tân tiến 

Thứ bảy 

07/01/2017 

- Thực hiện công tác tuần sau.    

Chủ nhật      



08/01/2017 

 

      Tân Thông Hội  ng   02  h ng 01 năm 2017 

                                                                        HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 
                                                                       Lê Thị Minh Phương 

 


